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Положение об организации учебного процесса 

«Школа Диалог» 
 

Настоящее Положение разработано в соответствии с нормами Федерального 

закона от 29.12.2012 г. №273 — ФЗ «Закон об образовании в Российской 

Федерации», Приказом №629 от 27.07.2022г «Об утверждении порядка 

организации  и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам» 

I.Обще положения 

1.1 Настоящее положение регулирует вопросы, связанные с организацией 

учебного процесса по образовательным программам дополнительного 

образования. 

1.2. Основной целью «Школы Диалог» является реализация дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ                                                                      

социально-гуманитарной направленности для детей и взрослых. 

1.3. Учебный процесс в ИП Гусева Е.К “Школа Диалог" осуществляется в течении 

всего календарного года. 

1.4. Образовательный процесс включает в себя следующе формы обучения: очные  

аудиторные практические занятия,   консультации и внеаудиторная 

самостоятельная работа., мастер классы. 

1.5. Учебный процесс организуется: для детей 5-10 лет в группах 7- 10 человек, 4-6 

человек, микро группы 3-4 человека, 2 человека и индивидуально. Для подростков и 

взрослых в группах 6- 10 человек занятия грамматической направленности (для 

языка), при этом вся группа делится на подгруппы  по 3-4 человека для проведения 

занятий разговорной практики ( для языка), так же могут формироваться группы 5 

человек, человек, микро группы 3-4 человека, 2 человека и индивидуально. 

1.6.  Для аудиторных занятий устанавливается академический час 

продолжительностью 20 минут для детей 5-7 лет начального уровня, 30 минут для 

начального уровня I,II, и 45 и 35  минут для среднего,  продвинутого и высокого  

уровня. 

1.7. Представители обучающихся (родители) имеют право ознакомится с учебным 

планом ,содержанием курса и ожидаемыми результатами .  



 

II. Правила организации и осуществления учебного процесса 

2.1 Формы обучения и сроки освоения образовательных программ определяются 

«Школой Диалог» . 

 

2.2. «Школа Диалог» самостоятельно разрабатывает и утверждает образовательные 

программы. Содержание образовательных программ учитывает требования 

Федеральных Законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации 

Обучение осуществляется согласно рабочим учебным планам, утвержденных ИП 

Гусева Е.К. 

 

2.3. Учебный курс состоит из аудиторных учебных часов и самостоятельной 

работы, включающей в себя выполнение домашнего задания в рабочей тетради, 

а также подготовку к промежуточному и итоговому тестированию. 

2.4. Зачисление и отчисление учащихся производится на основании 

Приказов о зачислении и отчислении (Основание Приказа- заявление 

установленного образца, договор на обучение)  

2.5. Группы формируются в течении всего календарного года. У каждой 

группы есть журнал посещаемости, к которому предоставляется доступ 

для слушателей. В журнале представлена информация о посещении 

занятий обучающимися, результаты промежуточного и итогового 

тестирования. 

2.6. В том случае, если группа меняется по количественному составу, не 

соответствующему заявленному в договоре , школа в праве рассмотреть 

вопрос о переформировании группы, с изменением расписания. 

Обучающийся\ его представитель\ в праве подписать дополнительное 

соглашение об изменениях условий договора, либо расторгнуть договор. 

2.7. Для обеспечения высокого качества подготовки слушателей в школе действует  

система уровней для программ социально – гуманитарной направленности  

Уровень Буквенное обозначение 

уровня 

Начальный Pre A 

Начальный I Pre A 

Начальный II A 



Элементарный I A1 

Элементарный II A1+ 

Пред-средний A2 

Пред-средний I A2+ 

Пред-средний  II A2+ 

Средний I B1 

Средний II В1 

Продвинутый I B1+ 

Продвинутый  II В1+ 

Высокий I В2 

Высокий II В2+ 

 

Уровень определяется диагностикой и, при необходимости, устным 

собеседованием. 

III. Промежуточный и итоговый контроль 

3.1 Реализация выполнения образовательных программ сопровождается 

проведением самостоятельных работ, промежуточной и итоговой аттестации 

обучающихся. Промежуточная аттестация проводится согласно календарному 

планированию. Итоговая аттестация проводится по окончании курса обучения. и 

проводится по формату международного экзамена (для языковых групп)  

Результаты тестов хранятся в течении учебного года в архиве школы. 

IV. Пропуски аудиторных занятий 

4.1. Если обучающийся зачислен на курс обучения после начала курса , школа 

предоставляет ему\ей дополнительные занятия в количестве пропущенных 

академических часов по программе согласно  дополнительному расписанию, по 

согласованию с обучающимся; либо  с родителями \ представителями\, если 

обучающийся несовершеннолетний. 



4.2. Пропущенными и подлежащие восстановлению считаются занятия, которые 

входят в  программу, часть программы\ модули\,  указанные в договоре. 

4.3. Данные дополнительные занятия проводятся  согласно Индивидуальному 

плану на данного обучающегося,  который  разрабатывает методист школы и 

предоставляет педагогу до начала занятий. 

4.4 Если обучающийся пропускает занятия, то он \ его представитель\должен 

предупредить преподавателя или администратора школы заранее минимум за 2 

часа до начала занятия. 

4.5. При наличии пропущенных занятий по уважительной причине (справка о 

болезни, наличие др. документов для подтверждения причины пропуска) , 

обучающийся имеет право получить дополнительное занятие  по материалам 

курса в объеме пропущенного материала, в удобное для него время по 

согласованию с преподавателем. Перерасчет в данном случае не делается, при 

этом пропущенные занятия считаются восстановленными. 

4.6. Все пропущенные и отработанные занятия отражаются в журнале 

посещаемости и успеваемости на листе «Дополнительные занятия по пропускам»  

  4.7. Обучающийся вправе прекратить посещение занятий по предварительному 

письменному заявлению   в течение учебного года без расторжения договора в 

связи с продолжительной болезнью или по семейным обстоятельствам; данный 

срок не оплачивается.  

4.8. Если занятие пропадает по вине преподавателя, данное занятие организуется 

дополнительно в удобное для все группы время. 

4.9. Перерасчет за пропущенные занятия делается только  при наличии 

документов (больничный, проездные документы и т.п.)  и отсутствии 

дополнительных уроков по данному материалу. 

V.   Обеспечение учебного процесса. 

5.1. Обучающиеся обеспечиваются учебными пособиями, а так же учебными 

материалами. Рабочие тетради на печатной основе, необходимые для 

индивидуального пользования, закупаются за счет средств учащихся \ их 

представителей. Так же обучающиеся имеют право получить учебные материалы 

в электронном виде, аудио и видео материалы, входящие в методический 

комплект.  

5.2. Если обучающий пользовался учебным пособием школы и не вернул его по 

окончании срока обучения, он\ его представитель\ обязан вернуть полную 

стоимость по средней рыночной  стоимости нового пособия на момент возврата. 



 

VI. Организация мастер классов и студий. 

6.1. В течении учебного года школа Диалог может проводить мастер классы 

и организовывать студии , как с привлечением своих работников , так и 

сторонних специалистов. Длительность , график и даты   проведения таких 

мероприятий устанавливается дополнительно и утверждается приказом по 

школе. Условия организации данных  мероприятий описаны в Положении о 

мастер классах и в Положении о студии.  
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